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STELLENANGEBOT

Buchhaltung (m/w/d)

complan Kommunalberatung mit Sitz in Potsdam und Standorten in Berlin, Bielefeld und Hamburg ist
bundesweit Projektpartner von Stadten und Gemeinden sowie von Landes- und Bundesbehorden. Un-
sere Tatigkeiten konzentrieren sich auf die thematisch-rdumlichen Arbeitsfelder Stadt|Quartier,
Land|Region, Wirtschaft|Standorte, Bestand|Baukultur. Bei uns arbeiten 35 Kolleg:innen an maRge-
schneiderten Konzepten und Strategien, begleiten Dialog- und Partizipationsprozesse, beraten Netz-
werke, unterstiitzen Kooperationen und bearbeiten Forschungs- und Modellprojekte fur 6ffentliche
Auftraggeber:innen. Unterschiedlichste Erfahrungen und Kompetenzen, vor allem jedoch Motivation,
Innovationsfreude und Eigenverantwortung sichern die Qualitdt unserer Projektergebnisse.

Unsere Projektarbeit wird durch ein freundliches und hochmotiviertes Backoffice unterstitzt. Hier su-
chen wir ab Mdrz 2026 eine tatkraftige Nachfolge fir die Buchhaltung!

WAS WIR BIETEN, WAS WIR SUCHEN:

Wir bieten ein freundliches Bliroteam in einem modern ausgestatteten Arbeitsumfeld in der Landes-
hauptstadt Potsdam. Faire Konditionen, personlicher Gestaltungsspielraum und Entwicklungsperspek-
tiven sind uns wichtig und gehéren bei uns zum gelebten Biroalltag.

Wir suchen eine erfahrene, strukturierte, engagierte und kommunikationsstarke Personlichkeit, die eine
Ausbildung in der Betriebswirtschaftslehre, als Steuerfachangestellte:r oder eine vergleichbare Qualifi-
kation sowie mehrere Jahre Berufserfahrung mitbringt und uns in den Kernaufgaben maoglichst in Voll-
zeitbeschaftigung unterstitzt:

= Buchhaltung u.a. Finanz-, Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung, Faktura, Mahn- und Inkassowe-
sen, Mitwirkung bei der Erstellung von Jahres- und Monatsabschlissen, Versicherungen und Ver-
tragsgestaltung

Verwaltung von Treuhandkonten

Schnittstelle zum Personalmanagement (u.a. vorbereitende Arbeiten der Lohnbuchhaltung)

Vertrags- und Projektcontrolling

Eine Einarbeitungszeit zur schrittweisen Ubergabe von Aufgaben und Zusténdigkeiten ist geplant. Haben
wir lhr Interesse geweckt und Ihre Qualifikation sowie Berufserfahrungen passen zum dargestellten Auf-
gabenspektrum, dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung bis zum 27. Januar 2026 (mit
Referenzen, Gehaltswunsch und der Angabe des frihestmoglichen Einstiegstermins) an bewer-
bung@complangmbh.de. Bitte bertcksichtigen Sie, dass wir die Durchfiihrung von Vorstellungsgesprd-
chenam 5., 6. und 9. Februar 2026 vorgesehen haben.
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